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Mise a jour du 24 octobre 2024

Réservation de voyages

> 24/10/2024 .




Etamine : outil multi-tutelles crée par
le CNRS pour dematérialiser
I'autorisation de déplacement préalable

Notilus : outil de gestion de I'ordre de mission et des frais

FCM Travel : agence de voyages d’affaires en ligne et hors ligne

= service on-line dans I'outil de réservation en ligne Goelett via Notilus pour les demandes
individuelles simples
Le support on-line de FCM qui fournit Goelett est accessible a tous les missionnaires :
01-56-56-18-15 (taper 1) / cnrs.online@fr.fcm.travel

= service off-line (équipe de conseillers voyages) via Notilus pour les demandes complexes
et de groupe (réservations simultanées) entre 2 et 9 personnes
Les demandes de devis off-line sont réservées aux gestionnaires
Le conseil fourni par le service off-line est accessible a tous les agents CNRS
01-56-56-18-15 (taper 2) / cnrs.voyages@fr.fcm.travel

Horaires : du lundi au vendredi de 8h30 a 19h (service 24h/24 limité aux conseils sans émission de billet
en dehors de ces horaires) cegld Notilus Fc M €] Goelett

—> 24/10/2024
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Les acces Notilus et guides utilisateurs
sont regroupés dans I'Intranet du CNRS
en rubrique

« Partir en mission / Avant la mission »

Des complément d’informations pratiques se trouvent en rubrique
« Partir en mission » / Avant la mission / Transport et hébergement »

Pour une aide concernant Pordre de mission ou I’état de frais, veuillez vous
reférer a la video ou aux supports correpondants sur I'espace Core :
https://extra.core-cloud.net/projets/[ESR Missions/SitePages/Supports.aspx

FCM €] Goelett
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https://intranet.cnrs.fr/Cnrs_pratique/partir_mission/avant-mission/Pages/default.aspx
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cegid Notilus

Il 'est indispensable que les données du profil Notilus d’un missionnaire ou chacun des profils
(si un missionnaire multi-profils-est présent dans plusieurs unités ala fois) soient au préalable corrects et
complets par rapport au voyage a effectuer.

Date de naissance : obligatoire pour les e-billets SNCF et certaines reductions

Passeport -/ .carte —d’identité / nationalité ~selon les formalités —obligatoires —a la destination
Nom d’usage : ne-rienr-marquer-dans.NotiHus

Numero_de portable reecommandé en.cas de greve ou de modification d’horaire, de porte, pour la streté a
étranger, etc.

Cartes de fidélité :—si-le voyageur-en-détient(Voyageur. ou-Grand Voyageur SNCF, Flying Blue Aw
France...)

cartes d’abonnement : Carté Liberté SNCF,-Avantage jeune ou senior, abonnement Air France; etc:)
Numeéro de permis-de conduire : si le voyageurloue un vehicule



A Remargue importante

L’Etat civil doit -étre identique entre NotHus d’une part, les pieces d’identité et
eventuelles cartes/ d’abonnement et de fidélité d’autre part pour éviter toute
anomalie ou probleme d’envoi du-billet.

=>_§jnecessaire, demander.la mise en conformité-de la carte aupres de-la
compagnie-de-transport-directement (SNCFE,-Air France; etc.) pour-quwelle soit-le
reflet exact-de Pétat civil- dans.Notius:

cegid Notilus



@ [Je me connecte en tant que missionnaire dans Notilus } cegid Notilus

0 Missionnaire ’
-
. briels, liens verg
% Assistant

0 ’ ’ A
 Responsable ¢ en mission g J'ouvre I'onglet « mes donnees »

CO@ Sous-administrateur

= cegid Notilus /

Profil utilisateur Mon profil Mes données Pieces-jointes (ole]l)]

Mes informations personnelles

o]
3

A propos

Nom MARCHON Nom d'usage (aucun prénom) MARCHON

Prénom Jean-Luc Nom de naissance

Ville de naissance Date de naissance 14/11/1972

Pays de naissance

@RE

Nationalité France

Identifiant 1084361 Matricule 1084361

E-mail jean-luc.marchon@cnrs.fr

==
———

=%

Informations de contact

Téléphone professionnel

Numeéro : +331450**%**  Actif : Oui

Numéro : +336454%%%**  pgtif : Oui

e Mobile

Adresses
a Adresse personnelle

@ Tous droits réservés Direction des Achats et de I'lnnovation (DDAI) CNRS  24/10/2024 Guide missionnaire 9




ceqgid Notilus

N

a [ Pour modifier une zone du profil

e

W
__d ) | Jajoute un document d’identité en fonction des formalités obligatoires

Type de document*  Passeport Actif [

R Permis de conduire
Titulaire™ Date de délivrance* o]

Carte d'identité

e [J’indique les éventuels abonnements et cartes de fidélité ainsi que la validité des abonnements }

Cartes d'abonnement et de fidélité
Grand Voyageur
Type : Train Fournisseur : SNCF Actif : Oui
Carte Liberté
Type : Train Fournisseur : SNCF Début de validité : 20/03/2024 Fin de validité : 20/03/2025 Actif : Oul
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Exemple avec Air France : carte de fidélite Flying Blue, abonnement, carte
Jeune et Senior)

cegid Notilus

—
r pp—— Ajout de carte d’abonnement et de fidélité
Ajout de carte d'abonnement et de fidélité )
T i -
Type Avion - e Auien
v Q
Carte* A
Carte*  Air France] Q " Alisncd
Air France Flying Blue Numéro CARTE JEUNE
Numéro
Antilles-Guyane-Réunion Club 2000
N Titulaire
Titulaire

Carte d'Abonnement Combinée Flying blue

CARTE JEUNE France-Europe-Afrigue du Mord

Club 2000 Senior Air France

Ajout de carte d'abonnement et de fidélité

Ajout de carte d'abonnement et de fidélité Carte de fldéllté SNCF Abonnements Avantage SNCF

Type  Train —= - /
/ Carte*  Avantagd Q
Carte*  \oyageul Q

Avantage ADULTE 27-5% ans

Numéro

Carte Voyageur
Numéro Avantage Jeune

Titulaire
Grand Voyageur Avantage Senior
Titulaire
Grand voyageur Le Club Avantage Weekend
Grand voyageur Plus Carte Avantage
Ajout de carte d'abonnement et de fidélité b . b ,
Type  Train Actif
Carte*  Carte Libertd A/ e}
Fournisseur SNCF Type carte Abonnement
Numéro Début de validité o]
Titulaire DELRIEU Manon Fin de validité o
Ajoute




Je synchronise mon profil Notilus qui alimente l’outil on-line Goelett et le service off-line de I’agence
FCM. Goelett restitue teprofil-avec les numeros de cartes (abonneé, jeune, senior, cartes de fidéelité) et
prend-en_compie les reductions tarifaires.

cegid Notilus

‘ Suspendre l'accés a mon profil ‘ ‘ Exporter

Synchroniser le profil

\ 4

Goelett

Identité / Délégation de compte
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B

FCM [&] Goelett

On-line (trajets individuels simples) — Missionnaires ou gestionnaires

* Réservation de billets d’avion simple

* Réservation de billets de train simple

» Réservation de nuitée individuelle

* Location de véhicules

* Initier une demande d’assurance annulation facultative
 Train Ouigo (a partir de 2025)

* Train a I’étranger (a partir de 2025, sauf trajets secondaires)

Off-line (trajets complexes ou demandes spécifiques ; groupes) — Gestionnaires

» Multi-passagers

* Multi-étapes rail

* Voyage aérien complexe (avec correspondances)
* Modification / annulation aprés émission de billet
* Urgence, départ sous 24h

 Carte d’abonnement ou de réduction

 Chambre a occupation double ou réservations simultanées de nuitées pour plusieurs
personnes

* Personne a mobilité réduite

* Transport maritime

* Visa (directement aupres du partenaire de FCM)

* Véhicule utilitaire

*Off-line hors Notilus : groupes a partir de 10 personnes, expatriés, congés bonifiés*

**congés avec prise en charge du transport sous certaines conditions par 'administration (réservé aux agents d’outre-mer affectés en métropole ou

dans un autre territoire d’outre-mer, ou aux agents originaires de métropole affectés en outre-mer)

Tous droits réservés Direction des Achats et de I'lnnovation (DDAI) CNRS ~ 24/10/2024 Guide missionnaire
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1. Si Pordre de mission n’est pas garni dans I'encart « Voyage » Notilus, cegid Notilus

le choix du mode de transport est préalable dans Notilus avant le canal de réservation

En direct : via I’outil on-line Goelett mis a disposition du missionnaire ou son gestionnaire par le service on-
line de FCM)

Via agence : via le service off-line de I’'agence FCM avec I’'accompagnement de votre gestionnaire par

un conseiller voyages)

Avion
Réservation : En direct ou via agence

Train
Réservation : En direct ou via agence

Hébergement
Réservation : En direct ou via agence

Véhicule de location

Réservation : En direct ou via agence

Document

Réservation : Via agence

Tous droits réservés Direction des Achats et de I'lnnovation (DDAI) CNRS ~ 24/10/2024 Guide missionnaire 15




2. Si le choix se porte sur le canal on-line a partir d’'un OM non garni d’un segment voyages cegid Notilus
ou que I’OM est déja garni d’'un segment voyage

@ Ordre de mission 164510 Généralités Voyage Frais Engagements Compléments zQ A compléter

a [Cliquer sur en haut a droite dans I'encart « Voyage » de I'onglet du méme nom ]

Aucun élément

@ Ordre de mission 44721 Généralités Voyage Frais Engagements Compléments

/a [ Ou cliguer sur la ville de départ }

B 1 Paris, France
= Départ : Gare De Paris Gare De Lyon | Début : 25/09/2023- 09:10 Arrivée : Gare De Marseille St Charles

B 1 Marseille, France 11 Paris, France
= Départ : Gare De Marseille St Charles =~ Début : 01/10/2023- 12:04 Arrivée : Gare De Paris Gare De Lyon

9 [Remplir les champs et cliquer sur « reserver »}
Cliquer directement sur l'icone

de la prestation voyages pour °
réserver on-line via l'outil R oo o
Goelett Retour

Destination*  Sélectionnez une valeur * Q Départ le - ] e}

Hébergement

Réservation : En direct

Véhicule de location

s

« Convenance » : aller, retour ou aIIer-retour}

re
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Pour passer « off-line », faire appel a un gestionn

Qegments de la mission dans Goelett.

Gepuis un ordre de mission garni d’un voyage, la réservation est systématiquement proposée « on-line »\

proposition apparait dans Notilus ou a été réservee en tant que prestation remboursable non validée, il annule les

aire qui doit annuler le segment voyage de la mission. Si une

/

= cegid Notilus

o Ordre de mission 41794 Généralités Voyage
Voyage
1 1 Paris, France
Départ : Aeroport Paris-Charles De Gaulle Début : 01/10/2024- 19:20
® Tokyo, Japon
£~ Départ : Aeroport International De Tokyo - Haneda Début : 10/10/2024- 10:20

S

Propositions

NDRGELGJS
R 3T imite dapprobation : 01/10/2024 19:20

B 1 Paris, France

@ Départ : Aeroport Paris-Charles De Gaulle Début : 01/10/2024 - 19:20

Montant : 244182 EUR

® Tokyo, Japon

g Départ : Aeroport International De Tokyo - Haneda Début : 10/10/2024 - 10:20

Tous droits réservés Direction des Achats et de I'lnnovation (DDAI) CNRS  24/10/2024

Support NOTILUS
Centre National de la
Recherche Scientifique

W

=

QA compléter

Frais Engagements Compléments

® Tokyo, Japon

Arrivée : Aeroport International De Tokyo - Haneda

B0 Paris, France

Arrivée : Aeroport Paris-Charles De Gaulle

Montant total : 389338 EURE]

® Tokyo, Japon

Arrivée : Aeroport International De Tokyo - Haneda Fin : 02/10/2024 - 15:55 Z v

1 1 Paris, France

Arrivée : Aeroport Paris-Charles De Gaulle Fin : 10/10/2024 - 17:55

Guide missionnaire
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Propositions

NDR6LGJS

Statut : Non réservée m Limite d'approbation : 01/10/2024 19:20  Montant total : 3 893,38 EURE]

I | Paris, France

cegid Notilus

® Tokyo, Japon

Départ : Aeroport Paris-Charles De Gaulle Début : 01/10/2024 - 19:20 Arrivée : Aeroport International De Tokyo - Haneda Fin : 02/10/2024 - 15:55

Montant : 244182 EUR

Cette proposition comporte des

prestations non réservées.

® Tokyo, Japon I | Paris, France

Départ : Aeroport International De Tokyo - Haneda Début : 10/10/2024 - 10:20 Arrivée : Aeroport Paris-Charles De Gaulle Fin : 10/10/2024 - 17:55

Montant : 1451,56 EUR

X

* Apprécié * % * e £792.% / \
DETAILS DU VOYAGE CHAMPS ANALYTIQUES HISTORIQUE DU VOYAGE M KEIKYU EX INN Haneda
L e i © 5514 Haneds Voir les chambres

Détails de la réservation Le geStionnaire Cllque Sur Ie
carré rouge de la section
| « Propositions » de Notilus

@ Support NOTILUS 3893 e

#® Projet

Vous avez besoin d'un hétel?

Feedback

Il accede par ce moyen a
Goelett

H PARIS coc TOKYO -no) ¢ 1-10-2024— 2-10-2024

g & o . (]

— - a
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Vous avez besoin d'un hotel? X

& Voregeur principal * % * €792,
@ KEIKYU EX INN Haneda ’ @ Goelett
5-5-14 Haneda Voir les chambres
R PARIS coc) -+ TOKYO (no) - 1-10-2024— 2-10-2024
) ® oo /
. @ Modifications autorisées avec La pro pOSition eSt é I,état de
NH216 estr - , .
selection dans Goelett
P i ECOVAL i i comme en atteste le statut
ppon Airways - 789 € 244182
19:20 oo « Projet » du voyage
PARIS (CDG) —€ 1556
Are'rc:vpf)‘rt‘:F:aris-Charles de Gaulle N \ J
1555 2 ocotre 202 [ oaner |
TOKYO (HND)
Aérop?n ivn?ern.ational de Tokyo-Haneda
SN . inal principa

Ajouter plus ¥
EIKYU EX INN

. '; . ﬂ * * * 792.
LI e
AR PARIS TOKYO —

o 2 - ~ 2441

Le gestionnaire annule la sélection

Supprimer le service

Etes-vous sir(e) de vouloir supprimer cette prestation ?

r
A4
Feedback

Tous droits réservés Direction des Achats et de I'lnnovation (DDAI) CNRS ~ 24/10/2024 Guide missionnaire 19




CODE DU VOYAGE PNR OU NO DE CONFIRMA... DEMANDE DE VOYAGES STATUT DE VOYAGE
Saisir le code de v... Indiquer réf fournis... Sélectionner prest... Sélectionner statut... Plus de filtres @

Type de voyage: Période: TRIER PAR:

N Bonjour Support NOTILUS!
Commencons par réserver votre prochain voyage.

Choisissez votre hébergement et moyen de

transport sur la barre de navigation en haut a

gauche.

Dans quelques minutes, vous serez prét a partir.

Confirmation

Une réservation en ligne est en cours.

Une fois votre réservation finalisée, refermez le portail et cliquez sur le pouton "Confirmer" pour intégrer les
éléments réservés. Vous pourrez ensuite poursuivre la saisie de votre demande de mission et la soumettre a

validation dans Notilus

Tous droits réservés Direction des Achats et de I'lnnovation (DDAI) CNRS ~ 24/10/2024

€)] Goelett

cegid Notilus

/ Le message générigue « Une \
réservation en ligne est en cours »
apparait. Il s’agit ici d’'une étape de
suppression du segment voyage

dans Goelett suivie d’'une

suppression du segment voyage
on-line dans l'ordre de mission

KNotiIus. /

Guide missionnaire



Traitement en cours...

(\

Chargement en cours...
Veuillez patienter...

— cegid Notilus @ Support NOTILUS

Centre National de la

Recherche Scien!

[e]
Y

@ Ordre de mission 41794 Généralités Voyage Frais zQ A compléter

+
B

Aucun élément

=]
=y
I@l

Aucun élément

5%

L'enregistrement s'est effectué
avec succes

Tous droits réservés Direction des Achats et de I'lnnovation (DDAI) CNRS ~ 24/10/2024

tifique

QICIO) =

~

ceqgid Notilus

« L'enregistrement s’est
effectué avec succes »
s’affiche au moment de la
suppression synchronisée

du segment voyage dans
I'ordre de mission

~

/

Guide missionnaire
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[Une fois I'ordre de mission vidé du voyage, votre gestionnaire clique sur et effectue une demande de devis oﬁ-}

line aupres d’un conseiller voyages FCM.
. = - Support _NOTILUS
= cegid Notilus @ s |
zQ A compléter

@ Ordre de mission 41794 Généralités Voyage Frais Engagements Compléments

5 £
I\

1y
° oz

Aucun élément

R

Y
=k Aucun élément
St

i

L'enregistrement s'est effectué
avec succes

v
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Délais de réservation on-line E

Pour une gestion optimale (disponibilité et tarifs) de votre dossier, il est preconisé d’anticiper
votre reservation le plus en-amont possible de la date de départ.

Délais - minimaux (pré-réservation +validation budgeétaire)

Il -est possible de passer-une commande jusqu’a 3 heures ouvrees avant le départ (horaires
agence > 08h00-19h00 du-lundi-au vendredi), sous réserve d’approbation de la mission par le
valideur-budgeétaire qui garantit le tarif et déclenche ’émission des billets.

Attention aux dates limites-d’émission des-hillets

Exemple : pour-un départ-le lundi-a 7h00 ou une émission de-billet fixée par la-compagnie-de
transport au_plus-tard le samedi 8- -heures, la validation' doit-étre effectuée au-plus tard-le

vendredi a 16h59.

La date limite de validation des billets-est antérieure a la date limite d’émission des billets pour
gue I’agence appliqgue un contrdle qualité surles billets et la facturation.



Délais de réservation off-line E

4-heures ouvrées pour-un départ sous 24h00

Préciser “Urgent - depart sous 24h™ dans la “Demande de devis™ via Notilus puis appeler I'agence par
télephone pour contréler la bonne reception du message

24h00 ouvrées pour-un depart anticipe
La date prevue d’émission du billet est imposée par le tarif et/ou-le transporteur.

Attention-aux commandes apres 18h30 : toujours prevenir-I'agence par-téléphone en plus-de la validation a
heure tardive

Approbation par-le valideur budgetaire (ENRS) dans Naotitus

Validation = Emission-immédiate du- billet (veuillez porter attention-a la date limite d’émission-indiquée sur
I'itinéraire pour éviter les annulations des reservations-aeriennes et ferroviaires).

Service off-line 24/7

Le -numéro d’appel-est identique hors heures ouvrées.ll-est ouvert a tout collaborateur ou invité du CNRS.
Ce service permet uniqguement de prendre des conseils ou demander 'ajout d’'une remarque au-dossier
voyages pour autoriser le voyageur a modifier en-urgence son-billet directement aupres d’une compagnie

aérienne,



Ch Goelett

Livraison des documents de voyages

Vovyageur Valideur

ltinéraires (aprés la pré-réservation
dans Goelett et rapatriement de Ia
ore-réservation dans Nofilus

RDV agenda Outlook
E-billets frain (€émission du billet aprés

S . . _ . Cas particuliers (voir ci-dessous) Non
validation de Ia mission dans Noftilus

E-billets avion (€mission du billet aprés
validation de la mission dans Nofilus

)
e Qui (téléechargeables par ailleurs | Qui (téléchargeables par ailleurs
dans Goelett dans Goelett

Vouchers locafion de véhicule Qui QOui
Non | 0 ow ]

Qui Numeéro de billet dans l'ifinéraire

Factures Ou

TGV/TER - bille

Quigo - bille

Eurostar - & télécharger sur le site

AVION - délaid'urgence avant le depart en mission-: H=3-avantle départ en mission, sous-reserve d’'approbation du valideur.

TRAIN - délai.d’urgence avant le départ en mission: H-3 avantle départ en mission, sous réserve d’approbation du valideur.
Livraison par e-billet par défaut (retrait en borne valable-uniguement en France si-non-eligibilité-au-e-billet).

Hébergement - Délai-d’'urgence-avant le départ en-mission : H-3 avant le départ en mission, sous réserve d’approbation du valideur.
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04 Reéserver un billet de train
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6ng|et voyages — par défaut, le moyen de transport du pictogramme - ici train cegid Notilus

sera celui de la recherche

Cliquer sur la ville de départ pour lancer la recherche avec le type de prestation souhaité o 9
Pour changer de moyen de transport ou de villes, ou ajouter un segment de prestation voyages,
cliquer sur la ville de départ pour acceder a la recherche puis sur supprimer (supprime le mode de

\transport non souhaité) /

0 [ Je sélectionne I'onglet «Voyage » } @

Train : Je réserve en ligne

gl:/l @ Ordre de mission 230172 Généralités Voyage Frais Engagements Compléments zQ A compléter
_ .
9 Je clique sur la ville de départ T
e pour lancer la recherche avec le
B0 Paris, France . ., 11 LeMans, France
= type de prestation souhaite
i)

Aucun élément

o Le Mans, France - Paris, France
Départ le : 08/10/2024 07:00

Aller
Origine* Le Mans, France Q Départ le - 08/10/2024 [ca] 07:00 [¢]

/Je vérifie origine, destination, dates et N
horaires, puis je clique sur « Réserver »
pour acceder aux propositions.

Retour
Départ le

Destination*  Paris, Paris, France

08/10/2024 [} 20:00 [}

Convenance*  Aller/Retour

\Convenance - aller, retour ou aller/retour/

Tous droits réservés Direction des Achats et de I'lnnovation (DDAI) CNRS ~ 24/10/2024 Guide missionnaire
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cegid Notilus

Les deux fenétres (Notilus et Goelett) doivent rester ouvertes jusqu’a la fin de la réservation

€] Goelett

) Travel 24915

v @ Avant la mission X E Cegid Notilus

« = C 25 esr-cnrs-modele-recette.notilus-pio.cegid:

@ Avant la mission EtamineMISSIONS Cegid Notilus @ Transport et héberg... @ Annuaire CNRS @ Espace Core Missions @ Site d'admin Goelett e Ohris 23.01.19 (Oc1) .. TravelBox o Simbad pro

Confirmation

Une réservation en ligne est en cours.

Une fois votre réservation finalisée, refermez le portail et cliquez sur le bouton "Confirmer" pour intégrer les
éléments réservés. Vous pourrez ensuite poursuivre la saisie de votre demande de mission et la soumettre a

validation dans Notilus

Tous droits réservés Direction des Achats et de I'lnnovation (DDAI) CNRS ~ 24/10/2024 Guide missionnaire 28




Liste des résultats de recherche dans Goelett avec frise chronologique qui fait apparaitre A Goelett
la durée du trajet. Avec le train, le prix a I'affichage s’entend par trajet, aller ou retour.

y s R

o S i - @| Le tri des résultats est

e trans  pats modifiable : par défaut = par

Seconde classe conforme a la politique voyages ~==1 prix ; par efficacité = par prix
Premiére classe non conforme mais réservable Si aCCOrd  sieciome:  aeparic 8 octobre 2024 T X

= et durée ; par heure de departj

du valideur

07:34 09:53

= B . v ) ) . N .
' [E-blllet par e-mail | "B @  ese

Le Mans - Paris Moniparnasse 1et 2

08:48 09:45 —
= - B(H@® 36
é‘ b ] 0w EmISSIOn de COZ Le Mans - Paris Moniparnasse 1 ¢

09:38 N:53

. EK6G @ 636.00 Afficher les tarifs
2 Mans - Pa itparnasse 1 e

o /" Conformité & la politique -
o POTHA 5@  esa
& 2 (=] KO Voyages Le Mans - Paris Montparnasse 1 et 2

= | Vert : conforme @_,,K e54

& b (] NOUI Rouge : non Conforme Le Mans - Paris Montparnasse 1et 2

07:48 08:46

= ou ] mais non bloquant ) 5@

& 2 (=] KO k

10:26 122

= ou | 5 @

é‘ ¥ E NQI Le Mans - Paris Moniparnasse 1 et 2

=z
5
o

[ o || e || Cliquer sur « Afficher les tarifs pour dérouler
la liste des tarifs sur ce train

Tous droits réservés Direction des Achats et de I'lnnovation (DDAI) CNRS  24/10/2024 Guide missionnaire 2
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DEPART

®

JUSQU'A H+30 | H+30 MINUTES

> Le tarif Pro Seconde*

&

TARIFS > Le tarif carte Liberté* échanges et remboursements GRATUITS
PRO > Le tarif Flex Premiére/ jusqu'a 30 minutes apres le départ
\ Business Premiére* Non
échangeable
06:48 07:45 - PARTIR DE J-6 et non
e % > Tarif Standard A remboursable
TARIFS Saconde 19€ sur TGV et 40% de Non échangeable
Lok B SxnTERCES. | | remboursatic
Premiére
*Les billets Pro sont recommandés en cas d’emploi du temps pouvant varier —
le codt moyen d’une modification / annulation d’un billet Loisir se situe entre 30
et 40€ (pénalités SNCF + réajustement au nouveau prix de billet + frais d’avoir
pour annulation + frais d’agence)
Les voyageurs fréquents bénéficient de 40% de réduction sur les billets Pro
avec la Carte Liberté sur les destinations ou la distance est importante (ex :
Paris-Bordeaux, Marseille-Paris, etc.)
21:08 22:10
0

Paris Montparnasse 1t 2 - Le Mans

. . : - ; D
Négo client : tarif Pro (entierement flexible)
négocié avec une remise CNRS

/"Détail de la gamme tarifaire en fonction de la classe et des conditions d’utilisation du billet*

BON A SAVOIR : L'application TGV INOUI PRO vous permet de
gérer vos réservations (échanges et annulations sans frais).

J

- @

Classe: 2nde, Tarif
STANDARD SECONDE @

Conditions tarifaires

Masquer les tarifs
€ 40'::::

Sélectionner

40"

L= Mans - Paris Montparnasse 1 et 2

Classe: 2nde, Tarif PRO
SECONDE

Conditions tarifaires

Classe: 1ere, Tarif,
STANDARD PREMIERE

©

Conditions tarifaires

Classe: 1ére, BUSINESS

PREMIERE @ ~ 75
Anulation a e @ £93.

Conditions tarifaires
Masquer les tarifs
:
ENT

Félectionner

=29.%

5 @

Classe: 2nde, Tarif
STANDARD SECONDE

@ £29.%C

Conditions tarifaires

Classe: 2nde, Tarif PRO
SECONDE

e m @

Abonne : tarif abonné (Carte Liberte)

Classe: 1&re, Tarif

STANDARD PREMIERE @

e € 31-::
Conditions tarifaires
Classe; 1ere, BUSINESS
PREMIERE - )
Annulation autorisée  for £93,°~ Sélectionner
Conditions tarifaires

Tous droits réservés Direction des Achats et de I'lnnovation (DDAI) CNRS  24/10/2024

€] Goelett

/Je clique sur \

les conditions
tarifaires pour
connaitre le
détail, puis je
sélectionne
une
proposition
pour I'aller et

le retour
N /
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[Reservatlon de siége et informations pratiques J Réserver un siége (si plan de @] Goelett

rame disponible)

=sJ PARIS BRUXELLES = 13 524 14-11-2024

J @ £ ‘I‘I‘..:.‘LDCI
® Projet
L Informations - @ Conditions tarifaires
Deéatails pratiques Jpere par:
Gk eurostar @ L
a el L il — Sl
|=ql-lll @\
Interdit de fumer SErVICe personnes  yjifi Durée du vovaoe 1h 22m Type de billet

a mobilité réduite E-billet par
(off-line) e-malil

& s ®

Billetaimprimer g iscion Conditions
de co2 tarifaires

Classe: 2nde e-billet
93268, THALYS

. . E-mail:
17.43 14 nowvembre 2024
BRUXELLES (BEEMI) demat@cnrs.com
Bruxelles Midi Bruxelles Zuid

19:05 14 novembre 2024 2 119,00

PARIS (PFNO)
Paris Mord

‘ Supprimer ‘ ‘ Modifier ‘
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LE MANS * PARIS

8-10-2024-8-10-2024

Sélectionner

i e13a>

[sver) [sver)

LN3ITDODIN

il
; —
= | @ | Conditions tarifaires

@ Conforme & la politique voyage

Durée du voyage 57m
Classe: 2nde
8072, TGV INOUI

Durée duvoyage 1h 2m
Classe: 2nde
8063, TGV INOUI

06:483:::::;;:;—' 21:085::1::'%;2;—'
LE MANS (FRAET) PARIS (FRPMO)

Le Mans Paris Montparnasse 1et 2
07:45?::'::+Zfl—' 22:105::'::;;i;—
PARIS (FRPMO) LE MANS (FRAET)

Paris Montparnasse 1et 2 Le Mans

me fois les propositions aller et retour
sélectionnées, je peux ajouter une autre prestation

au méme dossier voyages dans Goelett (avantage :
continuité du dossier voyages ; inconvénient : le
délai de validation le plus court d'un segment
s’applique a tout le dossier).

puis créer un autre segment voyage depuis
I’ordre de mission Notilus (recommandé selon
les délais d’émission). Il y aura alors plusieurs

\dossiers enregistrés a I'agence de voyages. /

Tous droits réservés Direction des Achats et de I'lnnovation (DDAI) CNRS  24/10/2024

Ou je peux terminer ma réservation par « Suivant » QIR na:

Détails de la réservation

Motif du voyage:

STANDARD

Code voyage:

3IEECVU4

Nom du voyage:

8 octobre 2024 Paris

)] Goelett

@ Fabrice Culchfeteux e 134.00
Voyageur principal .
Projet
LE MANS PARIS = 8-10-2024
£134.%°
s Projet
Veuillez noter gue la SNCF est responsable
L = L = uniquement d pres segments.
o a Con s tarifaires
Er = Ers £ @
z z
ﬂ 1 @
Qurée du 57m Durée du voyage ‘1h 2m
n Classe: 2nde -
8063, TGV INOUI IRl
e-billet
06:48 5 ccionre 20 21:08 s octonre 2024
LE MANS (AET) PARIS (PMO) E-miail:
Le Mans Paris Montparnasse 1et 2 fabrice.cocheteux@cnrs-dir.fr
07:45 s ociobre 2024
£134.
Supprimer Modifier

Ajouter une voiture
Ajouter un vol ou un train
Ajouter un train

Ajouter un vol

Ajouter plus »

Guide missionnaire
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[Je finalise ma réservation dans Goelett ] Relever soigneusement la date limite

de validation pour I'’émission du billet

0 Je réponds oui ou non a l'ajout d’'une
@ oo - | @ssurance annulation facultative FCM?) <17

Voyageur principal ® Projet

@ o A B pEuX TFM3B26 1475
NUMERO D'OM * vez-vous besoin d'une assurance annulatio... * ID EBOOKING Validation &n anente

= s oinoco

A\ Levoyege doit dre CONFIRME avant le: vendredi, 1. octobre 2024 23:46 ou il sera sutomatiguement annuké.

e o MONTPELLIER GRENOBLE = 19-11-2024 21-11-2024
£147.%

Validation &n attente

MONTPELLIER GRENOBLE = 19-11-2024--21-11-2024

S z z
Opéré par: H H
[ ] 2 -
=147 z z )
® Projet Durge yzg= 2h 18m oyage 2h 20m e-billet
Clesse 2nde C de
= =
s B Opéré par: B 9862, TGV 17530, TER 2YSHIH
o 0 :
@ 2 @ 2 [t palernent * 09:12 mardi, 19 novembre 2024 16:30 jeudi 21 novembre 2024
= = Facturation agence MONTPELLIER (SUF) GRENOBLE (GNE) IM5IKX
5 5 Montpellier Sud de France Grenoble
Durée du voyage 2h 18m Durée duvoyaoe 2h 20m (O 17m . d'attente 2 Valence z (® 18m . d'attente 2 Valence z )
Classe: 2nde Classe: 2nde =17
9862, TGV 17530, TER 11:30 mardi. 19. novembre 2024 18:50— 21. novembre 2024 .
GRENOBLE (GNB) MONTPELLIER [SUF) Train Montpellier Sud de France - Valen...
Grenoble Montpelller Sud de France
09:12 20di 19 novembre 2024 16:30 -udi 21 novembre 2024 Volture 7 Siége 24
Coenm samed!, 12. samedl, 12
MONTPELLIER (SUF) GRENOBLE (GNE) octobre 2024 00:00 Train Valence Tgv Rhone-Alpes Sud - Gr..

Meontpellier Sud de France Grenoble

Segment cuvert

Je chque sur TGV + TER : délai de validation | e v
30 18550 s 1 o « Reserver » dans la journée a cause du TER

(D 17m - d'attente a Valence (©18m - d'attente & Valence

<
<

= embre £ULS Train Valence Tgv Rhone-Alpes Sud - M...
GRENOBLE (GNE) MONTPELLIER (SUF) . 4 H
Grenoble Mentpellier Sud de France TGV S eu I . delal pIUS |Ong IR
Je reconnais avoir pris connaissance des conditions de vente et les accepter .
droits des passagers politigue d'annulation

*Exemple de cas ou I'assurance annulation facultative FCM peut étre utile : billet aérien long-courrier non remboursable (maladie, accident, rendez-vous professionnel annul€)
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Gour éviter que le délai de validation du TER (dans la journée) s’applique a tout le dossier
voyages, il est possible :

~

soit de réserver le TER a part d'un TGV ou d’un Intercités
soit de passer hors marché si I'offre TER est plus intéressante avec une réduction carte

regionale /

Pour une réservation de train classique avec la SN(R
(TGV, Intecités) non couplée avec une
prestation voyage devant étre émise dans des

d

&

d’un délai d’approbation maximum de :

7 jours avec une réservation a J — 15 avant le départ
2 jours entre 3 et 10 jours avant le départ

4 heures entre 1 a 2 jours avant le départ, pouvant
méme étre réduit pour que I'agence de voyages ait le

@nps de contrbler et émettre le billet. /

élais plus courts, votre valideur disposera

Tous droits réservés Direction des Achats et de I'lnnovation (DDAI) CNRS  24/10/2024

)] Goelett
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~

Une fois la réservation effectuée et apres avoir cliqué sur « confirmer », fermer la

fenétre de Goelett.
Notilus affiche le message suivant pour rapatrier la réservation ou toute action dans

\Goelett vers l'ordre de mission Notilus : y

Confirmation MLTEAOON
Statut : Réservée m Limite d'approbation : 11/10/2024 08:11  Montant total : 171,00 EURE]
Une réservation en ligne est en cours.
Bl Lyon, France 11 Paris, France
Une fois votre réservation finalisée, refermez le portail et cliquez sur le bouton "Confirmer” pour intégrer les Départ : Gare De Lyon Part Dieu Arrivée : Gare De Paris Gare De Lyon
gléments réservés. Vous pourrez ensuite poursuivre la saisie de votre demande de mission et la soumettre & Début : 16/10/2024 - 10:04  Montant : 171,00 EUR Fin : 16/10/2024 - 12:08
validation dans Notilus
Confirmer B 1 Paris, France Il Lyon, France
Départ : Gare De Paris Gare De Lyon Arrivée : Gare De Lyon Part Dieu
Début : 17/10/2024 - 17:52 Fin : 17/10/2024 - 19:56

. . 0\
. - et et Le statut de la proposition dans Notilus passe
enregistrement siest eriectue a « Réservée ». Sijai terminé toutes mes ®
davec succes z : : ’
réservations, je transmets l'ordre de ”
mission Notilus a mon valideur.
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) o Y ; - ; ; LT MNOI[VE [©)] Goelett
[Cas d’une proposition sélectionnée mais pas réservée }

A La réservation ne garantit pas la place ni le tarif — seule I'émission du billet (aprés validation) les garantit

3IE6EVUE
CUFNSTD  Limite d'approbation : 08/10/2024 06:48  Montant total : 134,00 EUR B

I R Le Mans, France 1 1 Paris, France
== Dpart : Gare De Le Mans Début : 08/10/2024 - 06:48 Montant : 134,00 EUR Arrivée : Gare De Paris Montparnasse Fin : 08/10/2024 - 07:45

Numéro du train 8072

Dossier n® 3IEECVU4 (undefined)

Transporteur SNCF (SN) Voiture / siége

Classe Secon

Corgmentaire de l'agence Echange et remboursement sans frais jusqu'a 30 min aprés départ. Des 30 min avant départ, billet échangeable 1 fois max et non rembo aprés 1 échange. Si emprunt d'un autre train, échange obligatoire.

~

a Carré rouge a droite # :je me connecte a Goelett pour réserver la proposition figurant dans Notilus

PVE : Politique\Voyages de I'Entreprise. Oui = conforme (seconde classe) ; non = non conforme (1¢ classe en
train autorisée shaccord du valideur)

Simple sélection (statut en rouge « non réserve » dans la proposition Notilus) correspond au statut de voyage
« Projet » dans Goelett. La suppression de la sélection dans Goelett supprime la proposition dans Notilus. )

\

Mixer les classes et/ou conditions tarifaires a I’aller et au retour (exemple : billet semi-flexible 1ére a 'aller,
billet pro 2nde au retour) : réserver le segments en aller simple dans Goelett puis ajouter le retour
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[ Sommaire }

05 Reserver un billet d’avion
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Depuis I'onglet « Voyage » de Notilus, je choisis I’avion ou je clique sur la ville de départ a

coté du pictogramme

= cegid Notilus

@ Ordre de mission 230172

Voyage
B 1 Paris, France e
Début : 08/10/2024- 09:00
@ 11 Toulouse, France

Début : 08/10/2024- 18:00

05

@36 B

@

=

Avion : Je réserve en ligne

o Paris, France - Toulouse, France
Départ le : 08/10/2024 09:00

ceqgid Notilus

@

zQ A compléter

Centre National d¢
Recherche Scienti

B 1 Toulouse, France

11 Paris, France

Géneralités Voyage Frais Engagements Compléments
Aucun élément
Origine*  Paris, Paris, France Q Départ le 08/10/2024 = 09:00 ©
Q Départ le

Destination*  Toulouse, France

08/10/2024 [l 19:00 ©

Convenance* Aucune

[ Supprimer ] [ Enregistreru
—

Convenance : aller, retour ou aller/retour

&

Tous droits réservés Direction des Achats et de I'lnnovation (DDAI) CNRS  24/10/2024

v

Les deux fenétres internet Notilus et Goelett
doivent rester ouvertes simultanément
jusqu’a la fin de la réservation

[d cegid Notilus x [ Travel 24.10.1.1 X
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sy e L

- De:
(8) AllerRetour Paris (PAR) 8 octobre 2024 0212 @ Economique v 1 1|2 1 55 @ 05
Aller simble \ Fa A" /
A Al Direct
Multi-Trajet Toulouse (TLS) 8 octobre 2024 16-00 @ 10 A 2 50 _10
uUn seul bilgt
Toute la journée 0212 12-16
Le matin Le midi o- 09 . 00 33 a5g 19 : 00 315
- ) - -
8 4 40 20
Commencez a rechercher des vols ’ N ’ »
7 | 5 35 1 25

- I S -
Fenétre horaire

Fenétre horaire

16-00
L'aprés midi +/-2h | +/-4h | +/-8h +-2h | +/-4h | +/-8h
REGLER L'HEURE MANUELLEMENT

[Detail des classes } "Vous pouvez définir votre heure

_ & E i v 4 .
(@) Aller-Retour I;'aris(F’AR) 8 octobre 2024 09:00 G’) Economique v o de depart et de retour .

Aller simple Toutes les classes

e Toulouse L9 Socome2024 [ o0 () A R « Sélectionner une plage horaire
. - » ou régler 'lheure manuellement

Rechercher Premium Economique \ j

~

255
Paramétres: Inclure les compagnies aériennes
Low Cost D
emigre
Afficher Ajouter une compagnie aérienne

uniquement:

€] Goelett

Ajouter un aéroport ou une ville

« Un seul billet » : permet de filtrer les résultats pour des billets avec les
mémes conditions de modification ou d’annulation a l'aller et au retour
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Paris (PAR) Toulouse (TLs) Modifier TRIERPAR:  Défaut @ Goelett

Sélectionnez le départ le 8 octobre 2024

10:00 15

KG
co2

Aéroport de Paris-Orly - Aéreport de Toulouse-Blagnac

09:00 1015

Aéroport de Paris—Orly - Aéroport de Toulouse-Blagnac

08:35 00:55

Aéroport Paris—Charles de Gaulle - Aéroport de Toulouse-Blagnac

:00 09:15
Z N :
AE IGHT o)
Aérop: 5—Orly p g
08:00 0915
V4 Eco
KG
AF LIGHT 032

7]
%
(] 8 0
I5F 53 I5E3
2.5 |z S TR B z

Aéroport de Paris—Orly - Aérepert de Toulouse-Blagnac

CLASSE NIVEAU TARIFAIRE CORRESPONDANCES COMPAGNIES AERIENNES LES AEROPORTS FLEXIBILITE DUREE MAXIMALE

Sélectionner des c Sélectionner la co Pus defitres (37

Paris (PAR) Toulouse (TLS) Modifier TRIER PAR:  Défaut

Paris (PAR) Toulouse (TLS) Modifier : Défaut

Politique voyage

Efficacité

/Le prix de chaque vol s’entend pour le trajet complet aller-retour, basé sur une estimati
retour par rapport au tarif de 'aller.
Pour modifier les criteres de marecherche, je clique dans « TRIER PAR »
Par défaut : par prix croissant
Par politique voyages : affichage prioritaire des classes autorisées selon le temps de trajet

\Par efficacité : mix entre la Politique voyages et la durée de vol J

Heure de départ

Heure d'arrivée
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Aprés que j’ai sélectionné l'aller puis le retour (I'important est d’abord le choix 5] Goelett
de vol aux bons horaires), je peux modifier mon choix (classe et bagages)

Paris (PAR) Toulouse (TLS) Modifier TRIER PAR:  Défaut

PARIS cry) vers TOULOUSE (1) = 8-10-2024

Sélectionner

Je cligue pour connaitre les
conditions tarifaires

Informations pratiques S _
détaillées du billet

10:00 = ociobie 2024 18:00 s ociobre 2024
PARIS (ORY) TOULOUSE (TLS)

Aéroport de Paris—Orly - Terminal 3 Aéroport de Toulouse-Blagnac
11:15 5 octobre 2024

TOULOUSE (TLS) 19:20 5 ociobre 2024

les mémes vols

LISTE DES AUTRES TARIFS

Afropert de Toveuse Bleanec [ Propositions alternatives sur J

LNITOO9AN |

AFS Aller Madifications avec restrictions Retour: sdifications svec restrictions @ 26
 Testione evee restetons Joereetone s e £613. Sélectionner
@ EST. LTD: 7-10-2024 ECO/( B A Eco omE e Un seul billet
STANDA] STANDARD

@ AFS Retour:
EST. LTD: 7-10-2024 Eco Annulation non sutorisée Eco
LIGHT LIGHT
@ AFS Aller Modificstions avec restrictions Retour:
EST. LTD: 7-10-2024 Eco Annulation non autorisée Eco
STANDARD STANDARD

Passer la souris sur l'icone & pour une Conformité a la politique voyages
info-bulle sur la franchise bagage Vert : conforme ; Rouge : non conforme (mais non bloguant)

@ Tous droits réservés Direction des Achats et de I'lnnovation (DDAI) CNRS ~ 24/10/2024 Guide missionnaire
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Les bagages @] Goelett

Privilégier le tarif adapté au nombre de bagages en soute

£ @

CLASSE NIVEAU TARIFAIRE CORRESPONDANCES COMPAGNIES AERIENNES
G Pl o s o Bl F e e [ o Plus de filires @

Modifier TRIER PAR: Defat

Bagage cabine et bagage en soute autorisés
Sélectionnez le départ le 12 novembre 2024 - . e
avec le pictogramme valise « Free » foncé

18:10 19:50 odifications avec rest
= e ™ Ecoéf:ss.cé% c3sa [ A
Aéroport Paris—Charles de Gaulle - Aéroport international de Dubal rnusRen e serees
_  Pas de bagage )
T T - e ol () (@) | esmar en soute avec le
éroport Paris—Charles de Gaulle - Aéroport international de Dubai
‘éj:ms m os:sojm ) odificstions avec rest plCtogramme
alua Saw ﬂ —eo KG ~ 24 . .
= @ AT = \valise clair )

Aéroport Paris—Charles de Gaulle - Aéroport international de Dubai

1125 03:00 QQIncaslons svec rest
= o IS e (5@ caza- [

Aéroport Paris—Charles de Gaulle - Aéroport international de Dubal

125 0110 odificaticns evec rest
Z] w78 E 5@ <4287

Aéroport Paris—Charles de Gaulle - Aéroport international de Dubai

Paris (PAR) Dubai (DxB)

Le passage de la souris sur le pictogramme valise fait apparaitre le nombre de bagages en soute autorisés.
Question sur le poids ou les dimensions standard ? Voir le site de la compagnie ou contacter FCM.
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Ajout de bagage en soute a une sélection de vol

[Je clique sur le pictogramme valise J

R PARIS o5

Durée du voyage 6h 45m
8 Economique (X)
Famille tarifaire: LIGHT

Air France . TTW

PARIS (CDG)
Aéroport Paris—Charles de Gaulle

= Terminal 2E

23:20 19 novembre 2024
DUBAI (DXB)
Aéroport international de Dubai

» Terminal 1

octobre 2024 23:59

&

DUBAI o

19-11-2024—22-11-2024

0

Modcifications autorisées avec
restrictions
Annulation non autorisée
“Veuillez lire entigrement les
conditions tarifaires.

Durée du voyage 7h 55m
= Economique (X)
Famille tarifaire: LIGHT

Air France . TTW = 655"

01:30 22 novembre 2024
DUBAI (DXB)
Aéroport international de Dubai

» Terminal 1

Annuler

‘ Maodifier ‘

06:25 22 rovembre 2024
PARIS (CDG)
Aéroport Paris—Charles de Gaulle

er nal LC

23
octobre 2024 23:589

Tous droits réservés Direction des Achats et de I'lnnovation (DDAI) CNRS  24/10/2024

£655."

® Projet

X J = Q)

Bagage T 00

Extras +p 00
Bagage en cabine 1x GRATUIT
Bagage(s) inclus 0 pc

Bagage supplémentaire

€)] Goelett

nombre de

1 bagage 2 bagages 3 bagages
€70°¢  €160°° €360.°°

23
octobre 2024 23:69

bagages en
soute a
ajouter

\J

Ge choisis Ie\

/
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43



Gary VERA ESR DEUX
Vioyageur principal

Choix de siege lors de la sélection (si plan de cabine disponible)

£1338*

# Projet

A PARIS oo NEW YORK == = 24-03-2025—31-03-2025

Indizpenible

Selactionné
[ ] Disponible
[ﬂ Siege payant
A B C D EF G J K L
30 3§ 518 %0
(8I[8] = 21 [§] (8]
32 32
»EEEE
ACHEEE
(SI(sI[S] 3= [SI[SI(SI[8] == [SI [SI[S]
(S| (s (8] 36 [SI[S][SI[S] =& [S][SI[S]
O a7 JE a7
38 3B
39 39
40 40
HHBEIHHIHEEYH
(51 (] (8] 42 [SI[S] (51[8] #2 (5] (S1[S]
43 (SI[S] 43 (8] (SI[S]
(SI(SI[S] 4« [SI[SI(SI[8] 4« [S][SI[S]
(sl C1(s] 48 (8] 18] #s [s]CI[S]
(8] 18] 46 [SILILI[S] +s [S]CI[S]
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rée du voyage Th B0m conditions terifgirea.
Cla Economigque [K)
mille tarifaire: ECONOMY

L.'-nhe-d-;hh lines - 763 =G0g 5=
21:05 dimanche, 30. mars 2025 e5737
NEW YORK (EWR) =
Adroport Internatlonal Newark Liberty

Annuler Modifier
10:55 1undi. 31 mars 2025 ‘ ‘
PARIS (CDG)

Aéroport Parls—Charles de Gaulle

lundi,
4. octobre 2024 2350

e v ﬂ

Tous droits réservés Direction des Achats et de I'lnnovation (DDAI) CNRS  24/10/2024

€)] Goelett
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Je réserve mon billet d’avion

Gary VERA ESR DEUX
Voyageur principal

@

R PARIS o) - TOKYO ()

voyage 13h 30m
Cla Economique (Z)
Japan Airlines . 773

17:15 undi, 13. ja

PARIS (CDG)

Aéroport Paris—Charles de Gaulle
» Terminal 2E

14:45 ra1di, 14. janvier 2025
TOKYO (HND)

Aéroport international de Tokyo-Haneda

dimanche, 27. octobre 2024 23:59

€986.%

® Projet

13-01-2025—21-01-2025

£986.%

® Projet

Conforme & la politique voya

Madifications autorisées
Annulation non autorisée
“Weuillez lire entigrement les
conditions tarifaires.

®
&)

v =14h 30m
5 Economique (M)
Japan Airlines - 773

=£986.%8
08:25 mardi, 21. janv 50
TOKYO (HND) —€286°
Aéroport international de Tokyo-Haneda
» Terminal 3
14.55 S ‘ Annuler ‘ ‘ Modifier ‘

. nardi, 21. janvier 2025

PARIS (CDG)
Aéroport Paris—Charles de Gaulle
+ Terminal 2E

dimanche, 27. octobre 2024 23:69

Afficher la solution alternative Général

I'TEN
AIRAAYS

Emission des billets par:

Tous droits réservés Direction des Achats et de I'lnnovation (DDAI) CNRS  24/10/2024

Meotif du voyage:
STANDARD

Code voyage:

UBETPEEQ

€)] Goelett

Nom du voyage:

lundi, 13. janvier 2025 Tokyo

Choix d’assurance annulation facultative

Gary VERA ESR DEUX - =986.%¢

@ Voyageur principal FCM (OUI/non) ® Projet
NUMERO D'OM * \ Avez-vous besoin d'une assurance annulatio... * ID EBOOKING

27675 MNOMN x 8188538
R PARIS coc) - TOKYO pp) & 13-01-2025—21-01-2025
=986.%
& Projet
@ Type de paiement -

luvoyage 13h 30m
se- Economique (Z)
Japan Airlines . 773

1715 1undi, 13. janvier 2025

PARIS (CDG)
Aéroport Paris—Charles de Gaulle
« Terminal 2E

14:45 mardi, 14. janvier 2025
TOKYO (HND)

Aéroport international de Tokyo-Haneda
Term 3

dimanche, 27. octobre 2024 23:69

golitigue d'annulation

Jereconnais aveir pris connaissance des conditions de vente et les accepter

Facturation agence

uvoyage 14h 30m
Classe: Economique (N)
Japan Airlines . 773

08:25 mardi, 21. janvie
TOKYO (HND)
Aéroport international de Tokye-Haneda

14:55 mardi, 21, janvier 2025
PARIS (CDG)

Aéroport Paris—Charles de Gaulle
+» Terminal 2E

dimanche, 27. octobre 2024 23:69

Ajouter plus ‘

Guide missionnaire
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En cas d'information manquante dans le profil Notilus pour le vol, Goelett peut demander un 5 Goelett
complément (pour une reutilisation ultérieure, il faudra enregistrer les données dans le profil)

Données de profil manquantes

Afin de finaliser votre réservation, certaines informations doivent étre ajoutées a votre profil.

Gary VERA ESR DEUX Gary VERA ESR DEUX Contact
GERARD.GUILLARDECNRS FR A
Information du passeport
NMuméro du passeport * Titulaire du passeport *
Date de prise d'effet * Date d'expiration *
Ville d"émission * Pays *

Retour au panier

-

A

Apres avoir effectué ma réservation, je recois
un itinéraire. Ce n’est pas un billet.

J

&

Tous droits réservés Direction des Achats et de I'lnnovation (DDAI) CNRS  24/10/2024

Motif du voyage:

STANDARD

Code voyage: Nom du voyage:

UBETPESO  lundi, 13. janvier 2025 Tokyo

Attendre la mention « Validation en
Gary VERA ESR DEUX
@ Voyageur principal attente » Ré i
eservation en cours

£986.%

A PARIS o5 TOKYO (o) = 13-01-2025—21-01-2025

£986.%

Réservation en cours

@ Conforme 2 la politique voyage

IModifications autorisées
Annulation non autorisée
“Veulllez ire entigrement les
conditions tarifaires.

Durée du voyage 13h 30m Durée du voyage 14h 30m
“lasse: Economique (Z) Class=: Economique (N}
Japan Airlines . 773 Japan Airlines . 773 TEMF73D
17:15 1undi, 13. janvier 2025 08:25 rardi, 21, janvier 2025 -
PARIS (CDG) TOKYO (HND) <986.
Aéropert Paris—Charles de Gaulle Aéropert international de Tokye-Haneda
+ Terminal 2E + Terminal 3 _e 286590
14:45 1adi, 14. janvier 2025 14:55 adi, 21 janvier 2025
TOKYO (HND) PARIS (CDG)
Aéroport international de Tokyo-Haneda Aéroport Paris—Charles de Gaulle

Terminal 2 . Terminal 2E

dimanche, 27. octobre 2024 23:59 dimanche, 27. octobre 2024 23:59

Guide missionnaire
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Le statut de la réservation dans Goelett passe a « Validation en attente » ©)] Goelett

A\ Le voyage doit étre CON FIRME avant le: dimanche, 27. octobre 2024 23:29 ou il sera automatiquement annulé.

TFMF73D

Voyageur principal .
Validation en attente

@ Gary VERA ESR DEUX A\ £986.*

A PARIS coc TOKYO (o) = 13-01-2025—21-01-2025

£986.%

Validation en attente

Modifications autorisées
Annulation non autorisée

(%)
o
3
=
o
3
I
o
o
=]
o
=
T
3
i
L
]

JLas
“eullez lire entigrement les
conditions tarifaires.
Durée du voyage 13h 30m Durée du voyage 14h 30m
Classe: Economique (Z) Classe: Economique (N)
Japan Airlines . 773 Japan Airlines . 773 TEME73D
17:15 1undi, 13. janvier 2025 08:25 mardi, 21. janvier 2025 .
PARIS (CDG]) TOKYO (HND) < 986.
Aéroport Paris—Charles de Gaulle Aéroport international de Tokyo-Haneda
erminal 2E « Terminal 3 _e 786,50
14:45 11514, 14. janvier 2025 14:55 adi, 21. janvier 2025
TOKYO (HND) PARIS (CDG)
Aéroport international de Tokyo-Haneda Aéroport Paris—Charles de Gaulle ‘ Annuler ‘ ‘ Modifier
Terminal 3 « Terminal 2E

dimanche, 27. octobre 2024 23:59 dimanche, 27. octobre 2024 23:59
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[Au stade « Validation en attente » dans Goelett, je ferme la fenétre Goelett } e[ NCIOEE [B) Goelett

v @A cegid Notilus x  [@ Travel 24.10.1.1 @'/

Une réservation en ligne est en cours. [ Not”us a.ﬂ:lChe Ce message }

Une fois votre réservation finalisée, refermez le portail et cliquez sur le bouton "Confirmer" pour intégrer les
éléments réservés. Vous pourrez ensuite poursuivre la saisie de votre demande de mission et la soumettre &
validation dans Notilus

A

[ Le statut « Réservée » s’affiche dans I'onglet « Propositions » de la mission dans Notilus}
m Limite d'approbation : 27/10/2024 23:29 Montant total : 1367,40 EURE]

11 Paris, France ® Tokyo, Japon

@ Départ : Aeroport Paris-Charles De Gaulle Début : 13/01/2025 - 17:15 Arrivée : Aeroport International De Tokyo - Haneda Fin : 14/01/2025 - 14:45 Z v

Montant : 986,98 EUR

® Tokyo, Japon 11 Paris, France %
v
Départ : Aeroport International De Tokyo - Haneda Début : 21/01/2025 - 08:25 Arrivée : Aeroport Paris-Charles De Gaulle Fin : 21/01/2025 - 14:55

Si j’ai terminé toutes mes réservations, je transmets I'ordre de mission
Notilus a mon valideur. Apres que le valideur a approuvé ma mission, je
recois mes e-billets par e-mail ou les télécharge.

@ Tous droits réservés Direction des Achats et de I'lnnovation (DDAI) CNRS ~ 24/10/2024 Guide missionnaire 48



Un billet aérien low cost (a engagement budgétaire imnmediat) n’est réservable dans Goelett J Goelett

gue par un valideur. Je peux selectionner une proposition low cost et I'envoyer a mon valideur
pour qu’il la réserve.

De:

(@) Aller-Retour Aéroport de Lyon—Saint Exu... metrcredi, 23. octobl 08:30 @ Toutes les classes ¥
R A Direct
Multi-Trajet Rome (ROM) jeudi, 24. octobre 2! 17:30 @
L eu e
Paramatress Inclure les compagnies aériennes
Low Cost
Sélectionnez le départ le mercredi, 23. octobre 2024
07:35 0905
—r Eco KG .
- ! Standard 180 5
@ Wehb fare Agroport de Lyon—Saint Exupéry - Aéroport de Rome — Fiumicino S
p=]
o
07:35 0905 L
—r Eco KG .
- ! nclusive 180
@ Web fare Aéroport de Lyon—Saint Exupéry - Aéroport de Rome — Fiumicino
07:35 0905
—r Eco KG .
- ! Flexible 180
@ Web fare Aéroport de Lyon—Saint Exupéry - Aéroport de Rome — Fiumicino N 5 _:_ _ _

@ Tous droits réservés Direction des Achats et de I'lnnovation (DDAI) CNRS  24/10/2024 Guide missionnaire 49




mercredi, 23. octobre 2024

Offre low-cost

Vous essayez de réserver des vols & bas prix, alors que vous n'étes pas autorisé & le faire. |l vous sera demandé d'envoyer le projet de voyage & une personne habilitée.

Annuler

LYON (LYS) VERS ROME (Fco) LE 23-10-2024

so= Th 30m

mique ()

emille tarifaire: Standard
Easyjet -

07:35 mercredi, 23. octobre 2024
LYON (LYS)
Aéroport de Lyon—Saint Exupéry

» Termina

09:05 mercredi, 23. octobre 2024
ROME (FCO)
Aéroport de Rome — Fiumicino

» Termina

mercredi, 23. octobre 2024

€423.%

Cette offre se compose de 2 hbillets

<O 0

V7135 V72037

Classe: Economique (E) , Economique (J)
Volotea - 319 Volotea - 319

17:15 jeudi, 24. octobre 2024
ROME (FCO)
Aéroport de Rome — Fiumicino

» Terminal 1

(© 16h Om . d'attente & Olbia ot

11:40 vendredi, 25. octobre 2024
LYON (LYS)
Aéroport de Lyon—Saint Exupéry

» Terminal 2

mardi,
8. octobre 2024

Nous sommes désolés, nous ne trouvons pas d'autres tarifs.

&

€)] Goelett

« |l sera demandé d’envoyer le
projet de voyages a une personne
habilitée » : je clique sur OK.

Je sélectionne les propositions que je souhaite

faire réserver.

e du voyage 18h 25m . @ . Vérifiez les régles du tarif complet

Tous droits réservés Direction des Achats et de I'lnnovation (DDAI) CNRS  24/10/2024
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Je coche avoir pris connaissance des conditions de vente et
les accepter, puis j’envoie la proposition a mon valideur

@ Gary VERA ESR DEUX €423
Voyageur principal ° Projet
NUMERO D'OM * Avez-vous besoin d'une assurance annuiatio... * ID EBOOKING
NON X 318858
R LYON s ROME (o) = 23-10-2024
- €206.5
A4 d =) @) ® Projet
Type de paiement -
Lrsass Carte logée
1h 30m Carte logée -
= Economique (Y) BTA Test - Groupement CNR...
Standard
Easyjet .

LYON (LYS)
Aéroport de Lyon—Saint Exupéry

Email address -

acnrs.frr v
éroport de Rome — Fiumicino

L4 Je reconnais avoir pris connaissance des conditions de vente et les accepter 2
. Ajouter plus v Envoyer 3 une personne habilitée
politigue ¢'annulation

Tous droits réservés Direction des Achats et de I'lnnovation (DDAI) CNRS  24/10/2024

09:05

ROME (FCO)

A

€)] Goelett

/Je saisis les premieres lettres
du nom de mon valideur

dans un menu déroulant et le
sélectionne pour lui

transmettre la proposition
NG Prop J

/Réserver séparément les \

autres prestations voyages
éventuelles qui ont des
délais de validation lointains

Mon valideur approuvera

\I’ensemble de la mission /

Guide missionnaire
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 Notion de date limite d’émission du billet |

1e paramétre : la date limite d’émission du billet est déterminée par la
compagnie aérienne.

u21632

Durée du voyage 1h 30m
e: Economique (Y)
faire: Standard

Le type de tarif et le délai d’anticipation influencent la date (les délais
d’anticipation de la mission courts et les tarifs ¢ le plus de contraintes de eyt
modification et d’annulation tendent a générer un [ d’émission du billet p. 08:30 -0 ovemie 200
COUI’t) PARIS (ORY) A

Aéroport de Paris—Orly - Terminal ORY’

10:00 20 novembre 2024
ion et NICE (NCE)

Aéroport de Nice Céte d'Azur

2¢me parameétre : le délai de contrdle qualité FCM entre la vali
I’émission (vérification que les éléments du dossier voyages sont comyqlets
avant émission du billet) raccourcit de 3h le délai de validation

novembre 2024

Une fois la
réservation effectuée,
Goelett indique la

A\ Le voyage doit ére CONFIRME avant le: jeudi 22 février u il sers automatiquement annulé.

PHILIDOR
principal

date limite d’émission Q et
du billet.

TFM8FSD €230%

Validation en attente

R PARIS o= NICE (vc5 .= 22-02-2024

£230.°

canydet

u24859 U24866
1h 25m 1h 30m
Economlque (Y) o Economlque (Y) TFM2F9A
Standard i Standard
Easyjet - Easylet - -~
€230.%°
07:00 jeudi 22 fevrier 2024 17:00 -
PARIS (ORY) NICE (NCE)
Aéroport de Parls-Orly - T Aéroport de Nice Cote d'Azur
08:25 février 202
NICE (NCE) 18:30

Aéroport de Nice Céte d'Azur PARIS (ORY)
. al 2 Aéroport de Parls-Orly

t: Emission Emission
du ticket iImmédiate du ticket Immédiate

Tous droits réservés Direction des Achats et de I'lnnovation (DDAI) CNRS  24/10/2024

[LUN og 927 le lundi 8 avril a 8h30.

€)] Goelett

cegid Notilus

FCM

AVRIL 2024

les jours augmentent de 1 h 39

LN 09 292272 Date de réservation ]
L. DE PAQUES

093-273

Sandrine D . . .

—— s Date limite de validation de la
Richard mission / du billet

JEU 04 922271 tenant compte des horaires

Isidore
[VEN o5 77" d’ouverture de I'agence
sav 06 097269
Marcellin

098-268

LU G e KLe billet doit par exemple étre émis au plus tard\

[MAR 02

Annonciation ® vy s g AN
var g9 100266 X S’il n'est pas validé le 8 avril a 5h30, un automate
Gautier annule le dossier
101-265

LRy Fulbert

JEU 14 102264 La mission doit étre approuvée par le valideur

isl P : . TR
Sy budgétaire au plus tard le vendredi 5 avril a

SRR o Q5h30 ('agence FCM ferme & 19h). J

SAM 13 104-262
Ida

105-261
D 14

Maxime
106-260
Paterne ©

107-259
MAR 16 N 16
Benoit-Joseph

108-258
MER
o Anicet

JEU 18 1097-257
Parfait

VEN 19 110-256
Emma
111-255
SAM
20 Odette

112-254
L Anselme — [Date de départ]

[LUN 22 =L ]

LUN 15

Alexandre
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/La regle est que seule I’émission du billet garanti@
maintien de la réservation (mais aussi le maintien
du tarif). Bien qu’assez rarement, la compagnie
aerienne peut décider pour des raisons technigues ou
d’optimisation de revenu d’annuler inopinément un billet
réservé mais non emis.

Dans ce cas, un e-mail est envoyé uniguement au
voyageur ci-contre avec une nouvelle date limite de
validation.

Cas ou FCM recoit un dossier validé apres la date
limite d'émission

LI RN[QIVEl [€)) Goelett

Re: FCM Travel - Demande de validation avant annulation - TO874S - GARCIA
MANCHENO/OLGA MRS

On 25. Mar 2024, at 15:40, cnrs.voyages@fr.fem.travel wrote:

FCM

IMPORTANT: message a destination de I'organisateur et/ou de |'approbateur du voyage.
Si vous n'étes que voyageur, vous pouvez ignorer ce mail.

Cher client,

La compagnie aérienne nous informe que la date limite de validation de la réservation suivante a changé :
* Référence de réservation : TO874S

* Voyageur : GARCIA MANCHENO OLGA MRS

+ Ville et date de départ : Dusseldorf le 24/4/2024

+ Ville et date de départ : Paris

* Date limite d'approbation avant le : 21/4/2024

ette demande, merci de vous rendre sur votre outil de réservation et de valider le dossier. Si
votre demande initiale a été effectuée avec votre équipe dédiée, veuillez la contacter directement.
Si la nouvelle date limite n'est pas respectée, le voyage sera automatiquement annulé par la compagnie aérienne.
Bien cordialement,
FCM Travel
33156561815

Si les vols sont encore disponibles et au méme tarif, I'équipe off-line de FCM se charge de reprendre les

places et envoie le dossier en émission.

Dans le cas contraire, s’il n’existe plus de disponibilité ou qu’un changement de tarif est nécessaire, le
gestionnaire est avisé et le billet émis aux nouvelles conditions suite a I'accord regu.

Cependant, si I'OM est annulé dans Notilus et donc dans Goelett, alors aucune action n’est possible en offline.

La réservation doit étre refaite.

@ Tous droits réservés Direction des Achats et de I'lnnovation (DDAI) CNRS  24/10/2024
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Sommaire

06 Louer un veéhicule
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- : : , cegid Notilus
Ajout d’'un segment de prestation voyages dans Notilus W o

ou cliquer sur le lieu de prise en charge de la ligne avec l'icbne

/

B | Toulouse, France B | Toulouse, France

Début : 08/10/2024~ 10:00 Fin : 08/10/2024 - 18:00

e 06

[Je remplis les champs puis je clique sur « Réserver » pour accéder a Goelett }

e @ Véhicule de location : Je réserve en ligne

o Départ le : 08/10/2024 10:00

Prise en charge* Toulouse, Haute-Garonne, France Q 08/10/2024 B 10:00 ©

Restitution* Toulouse, Haute-Garonne, France Q 08/10/2024 B 18:00 ©
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o (. N €] Goelett

Dans les parametres de Goelett, je peux choisir le site de prise en charge (gare,
aeroport, ville), le type de moteur (essence, électrique), la transmission (manuelle,
automatique), le type de voiture (3/4 portes, 4/5 portes), la climatisation et la boite de

\vitesse (attributs), le loueur, la catégorie (compacte, économique, intermédiaire). )
i’ic::LIIEo:ﬁ;?P o mercredi, 15. octobr 0800 9 Tous v
Lieu de restitution identique au lizu de prise 2n charge.. mercredi, 15. octobr 18-00 @ Tous w
Rechercher

B IR AR T

@ Tous droits réservés Direction des Achats et de I'lnnovation (DDAI) CNRS  24/10/2024 Guide missionnaire 56




Apres avoir lancé la recherche, je choisis
une proposition en colonne de gauche

58 TOULOUSE i= mar., oct. 15-15

Aucamville

ZBTEES. PEUGEOT 308 SW M. ou Map  Satelite

e 3224 ] 3 WAM PARK
% 30 § WAM PARK
e & R o
.

POM TRAVEL SOLLITION Cornebarrieu
Compacte Manual

FIAT 500, RENAULT ... ou

_.69 E '~‘ Tournefeuille
€ 76. e ;SI"ES ® o Lo Ramés
e de La Ramée [ A520 |
:E:..'_’:’:“E‘;:“_:r;a , o o o BASSO CAMBO v
conomique anual 2 E
Q nce-du-Touch 3
s ¢ )
% 7 m o

@gm.  CTIROENC3OR/OU . ou
m €77.° @ S » & PRANGOY
& Cugnaux
CQQ Eccnc;mncue ‘Manual olRarc Bidot Villenelve Tolosane
()

PEUGEOT 208. VW P... ou Frouzing

N3

Portet-sur-Garonne

Saint-Jean

L'Union

%K:mwvm::ne L As2 ] Beaupuy
TouLoust

[ Asn § Montrabé

Blagnac Mondouzil
FIAT 500, RENAULT ... ou As20]
74 AVENUE DES ETATS-UNIS z {021 ] Jardin japonais
€765 @ B Pierre-Baudis
. Séledionner X
ord 2 o TS A Colomiers BURPAN 9 o
CQQ Economique Manual 5 b SAINT-MARTIN-DU TOUCH Toulouse Baima
ﬂ S| e
Flourens

Quint-Fonsegrives

Saint-Orens-de-Gameville

Ramonville-Saint-Agne Auziell

Labege

Auzeville-Tolosane

(E1E)

Escalquens
Castanet-Tolosan

Tous droits réservés Direction des Achats et de I'lnnovation (DDAI) CNRS  24/10/2024

€)] Goelett

Assurances* et
kilométrage inclus

Détails sur la
location

J(
9!

| 08:00 marcredi, 15. octobre 2025

Maodifier le lisu de prise en charge:

Je sélectionne puis
réserve mon veéhicule

TOULOUSE APT -

AEROPORT DE TOULOUSE BLAGNAC
Ouwert: 08:00 - 23:00

18:0‘0‘ mercredi, 15. octobre 2025

1 Maodifier le lieu de restitution:

TOULOUSE APT -

AEROPORT DE TOULOUSE BLAGNAC

*A minima, franchise partielle collision
Cuvert: 08:00 - 23:00 §

et vol incluse dans chaque offre
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LI RN[QIVEl [€)) Goelett

/Une fois la location réservée, je ferme la fenétre A
Goelett et |la réservation est rapatriee dans I'onglet
« Propositions » de Notilus. Elle doit étre approuvée
par mon valideur pour ne pas étre annulée, a la suite
\de guoi je recevrai un voucher de location )

[d cegid Notilus x  [@ Travel 24.10.1.1 @

/I\Ie jamais modifier au comptoir du loueur de véhicule le contrat souscrit a la réservation (le \
voyageur n’est pas habilité a engager les crédits seul).
Si le contrat ne convient pas, la réservation doit étre refaite en urgence auprés de FCM. Le

laboratoire a la possibilité de demander au voyageur le remboursement d’'une modification du
contrat non validée (ajout d’assurance, surclassement payant)
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[ Sommaire }

07 Reéserver un hébergement
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1¢re étape : je me connecte a Goelett depuis Notilus en cliquant sur « Réserver » cegid Notilus M@ el
@

o

Destination*  Orleans, Loiret, France Q 27/11/2024 ] 28/11/2024 o]

Nombre de nuits 1

Enregistrer Réserver

2¢me étape : pour la recherche de disponibilités conformes aux plafonds de dépense, je précise I'adresse du lieu
de mission ou site CNRS (exemple : CNRS DR16 ou CNRS Toulouse) dans Goelett (Notilus ne duplique que la
ville de destination)

Cherchez des villes, hotels et points d’intérét:
Orléans, 1b Rue de la Ferollerie 27 novembre 2024 Chaine hételiere... Tous v 1B RUE DE LA FEROLLERIE i« Mer., Nov. 27-28 Modifier | TRIER PAR 1
e oo e 28 novembre 2024 Individuelle v Repas . LAPOINT

BBBBBBB

AAAAAAAAAAAAAAAAAA
VVVVVVVVVVV

* % %
Comfort Hotel Orléans Olivet Provinces
Propre & Sécurisé i

Un point rouge localise I'adresse sur la carte, s ol e
ainsi que les établissements disponibles .0
proches en bleu foncé

EEEEEEEEEE
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Filtres de recherche complémentaires & Goelett

MOTES

E;;:-'.:";: as n Plus de filtres @

o NIVEAU TARIFARE NOM DE LHOTEL CHAINE HOTELIERE c

étoiles

?orr]]i:r?/zrnllgg gﬁ;gnoég Ikrllernzar Distance a ne pas modifier (sauf si
autorisés 'on souhaite recherche au-dela de ) Ne pas modifier (par défaut, paramétré en
3km autour de I'adresse du lieu de chambre avec petit déjeuner)

_ Personnes a mobilité réduite (PMR) :
réserver off-line uniquement

1Al
ZRF

mmmmm)  J'applique les filtres pour modifier les
résultats de recherche
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e 3eme étape : je sélectionne un établissement dans la colonne de gauche cegid Notilus | Go by
pour voir le prix des chambres

ﬂ_es plafonds de dépense autorisés par ville francaise sont paramétrés dans Goelett. \

Ceux par pays sont automatiquement calculés sur la base de 65% de I'indemnité journaliére du pays
correspondant au plafond hébergement (baréme du Ministére de 'Economie et des Finances). Seules les

chambres avec petit-déjeuner comprises dans le plafond sont affichés conformes & la politique voyages.
Les résultats hors plafond sont éliminés.

n Le recours au marché pour 'hébergement n’est pas obligatoire dans les DOM TOM et a 'International.
\Une attestation de passage hors marché n’est pas utile dans ces zones. /

CHICAGO « Lun., Déc. 2-6

Propre & Securise

Note d’avis utilisateurs de la base Expedia ]

Humboldt )
214 West 22nd Place (Alexander
Von) Park WEST TOWN ]
360 CH\CAGOQ
75| BoECeE UK R AINGE"  NOBLE SQUARE Orthwestern|Pritzker
A partir de € 512.%4° School/of|Lllaw;

07
Voir les Gy
savies aispoiies Garficld Bark g vl W Ohio'St STREETERVILLE NavyRie
: . Conservatory g e o ne @
9 Union Park

* %k

Fuhon St o e +
WEST LooP, @

The Neighborhood Hotel-Little Italy : = z )
Propre & Sécurisé Fabufeux RUSH Univ Medical Ctr *WAdams st e . . . . .
1431 West Tt et 2d - P o i ) Q woes O Chicago Tarifs remboursables disponibles (les tarifs non remboursables,

y

LT

50 Hospital of Cook Cnty Chicago Grant Park

N P . J Rt .
a engagement budgétaire immediat, ne sont réservables que
A partir de € 603, .
Vil P I par un valideur)
oir les i @ o
RS e Anna & H
2 NORTH! Frederick)
2 LAWNDALE ELLS b National Museum
AW of Mexican Art * k%
Chicago South Loop Hotel - : SLOWER'S 3 Hétel Marena [Paris 09éme]
Propre & Securisé Bien o gEmmar=RY o\ /CHINATOWN | proorea sécuiss
- reai L SRR Bl « Négo client » indique que des tarifs ont été
o~ 5 LITTLE VILLAGE o) £ (B Vo a golerie g q q
2 tarif(s). 7 .z
it i) SniehE 2ol Ao e € 4495 négociés avec le CNRS
ont A partir de € 662.% T P PRy ‘ Masquer les
e de or les
Compare Vol 5] EE LAKE MEADOWS chambres
cham == —
bles MCKWLEY PARK  Guaranteed Rate er\d@ a @)
que a usage =
* %k Burnham : ner @ €149.% sélectionner [
Jaslin Hotel & E y s(DINEYREK °
Propre & Sécurisé Bien 1 ;/ ; v:
877 avis ) 5ol % & Conditions tarifaire E
261 West Cermak Road BRIGHTON IEARKIENLI NSRS Wa3dst BRONZEVILLE &
f : cpeniike || x84 ot N : :
Apartirde € 72128 |gp ueichTs E: > WATRSL o ;: FULLER/PARK i; E47hSt K;NWOO . Petit @ €149 Z
Comparer Voir les skaO o & WHELVARDS) 2 £ = :
chambres  [ISH 5 Zjhon,= g s -

230671
=
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Optionnel : depuis la carte, je cliue sur un des points de
reperes bleu fonceé : il passe en

Description de I'hotel

et affiche I'hétel

A * % %

Hotel Olymplc Parls Boulogne by Patrick
Hayat

A

Lieux a proximité

Services de I'hotel

v|.1‘1'egr-"nr-r'v Rue g :

A partide € 318.%7

\ SILLY-GALLIENI
1at Général -
de.Turquie RUE © einordt
' e
®

2
o Stade Alphonse-Le-Gallo

7% iz ; Ma
%
< %
ARRIVEE i . Bilancourt®
19 novembre 2024 ‘ ono
lique °
Agresse oz I'hote ental %
69, avenue Victor Hugo de
Boulogne-Blllancourt, France Jur, Arkose Pont de Sevres
Pontde Sevres® 9
0033146052069 a e BILLANCOURT=
e e RIVES DE SEINE
DEPART ¢ # |
21 novembre 2024
~— v 0 W . A T,
e Brancet Parc de
T\t ono Billancourt
QV"‘”"‘ de Sevres : Parc.de
Brimborion

&

CTRE VILLE

02

. Boulogne-Billancourt

Détails
Ouverture Acces Espace de
24h/24 Internet PMR réunion
> H
. = G
> L4
Parking Coffre Saite-de-mise Restaurant
R en forme
%
i $ N Label Télévisi Emission
2 W . cane® gvette écologique | ' E1EVISION CO2?/ nuitée
3 aéroport
¥ [
: Co
#% Recharge voiture 2
électrique
™ FUINI-UDU-JUUR
0

o

Parc.delile’y!
Saint-Germaln

0wy Ile Saint-Germain
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Apres avoir cliqué sur « voir les chambres », le détail des tarifs apparait ) Goelett

* %

Logis Hétel du Cirque Troyes centre histo...

Propre & Sécurisé Bien
% 3 400 avis
5 bis Rue de Preize

A panir de € 149.7

Masquer les
chambres

%k

LA LA S [ A0 G e e Mention : « Aucune chambre n’est conforme a

Pm:’::j::t:omedem N la_politique de voyages » : tarifs en chambre et
077 kom petit-déjeuner supérieurs au plafond.

Il est possible de réserver des chambres seules

sans petit-déjeuner (vérifiable en passant la

souris sur le rond rouge)

Aparii de g432,%°

- Masquer les
beg chambres

7 tarif(s).
Aucune chambre n'est conform

Studio simple
Chambre & Petit Déjeunar @ €132 Chambre double standard
Taxe de sdjour o ize Chambre s2ulement €149.77 Sélectionner
Annulation av tions Annulation avec restriction
Conetions tarfisires Prix total pour le séjour (ici, 2 nuits) et prix Conditions tarifaires
par nuit. Le rond vert indique la conformité
Chambre single standard ala pOIlthue de voyages
Chambre & Petit Déjeuner @ £153,%0 Chambre double standard
Nomrermbauresble Chambre seulement €149.7 Sélectionner
Conditions tarifaires Conditions tarifaires g =

~

S Quand elle est connue comme étant incluse, la
Chamibre & Petit Déjeunsr @ €154.%° taxe de séjour est précisée. Dans le cas contraire, Cliicnbie double eontort
awe de séjour o +— Sélectionner

Annulation av .y . . Annulation g n

oo s faire L les conditions tarifaires) ) TR T

Studio . " L foig )

Chembre & Petit Déjeuner @ AU Séiectionner (Je clique sur « Conditions tarifaires » pour verifier Chambre single standard %

Consitions trfires g— | la poliique d'annulation de cette chambre ) S " €150.7 I
Annulation svec restrictions = .-
Conditions tarifaires

Koszy . ez a . .z

Chambre & Petit Déjeunsr @ SR ssicctionner Seul un valideur est habilité a réserver une nuitée A —

Non-remboursable < non remboursable Chembre seulement €150.7° Sélectionner

Conditions tarifaires

un reglement sur place peut étre demandé (voir Ghambre seclemant @ €149.7

Conditions tarifsires
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Réservation d’un séjour annulable sans frais devant étre approuvé par mon valideur avant la Goelett
date indiquée

Assurance annulation FCM facultative payante (choix oui/non) : ici mettre non

Motif du voyage:

STANDARD (séjour annulable jusqu’au 08/12)
Code voyage: Nom du voyage: 42
OFPUKRVB  dimanche, 8. décembre 2024 Paris @ Gary VERA ESR DEUX € 380.
Voyageur principal a
® Projet
NUMERO D'OM * Avez-vous besoin d'une assurance annulatio... * ID EBOOKING
27675 818858
@ Gary VERA ESR DEUX €380.#
Voyageur principal @ Projet
H
ZZ] PARIS .: 812-2024—11-12-2024
H
Z] PARIS .: 812-2024—11-12-2024
€380.42
® Projet
* % % Kk
* Kk %k k Hétel Arvor Saint Georges [Paris 09éme] Tybe de patement =

Hétel Arvor Saint Georges [Paris 09&me]

Paiement centralisé

R M8 9 B AV 9
x -7 ) - iz
- l 'rf £380.42 - /l )/?’

ARRIVEE:
dimanche, 8. décembre 2024

ARRIVEE:
dimanche, 8. décembre 2024

AUTESEe 08 o Chambre double C...
8 Rue Laferriere Remtestotisig s
Paris, France 8 Rue Laferriere
Paris, France

Chambre & Petit Déjeuner .

© 0033148786092 -4 . ey .
DEPART 4€123": 0033148786092
mercredi, 11. décembre 2024

DEPART

mercredi, 11. décembre 2024

Supprimer

[ Modifier

Ajouter plus v ( . . < . -
J¢ reconnais avoir pris connaissance des conditions de vente et les accepter

politique d'annulation

Ajouter plus ¥
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La date et heure limite d’approbation est indiquée dans la réservation (prévoir une marge de

transmission a FCM entre I'approbation et I’horaire limite de validation)

Code voyage:

OFPUKRVB

Nom du voyage:

dimanche, 8. décembre 2024 Paris

A\ Le voyage doit &re CONFIRME avant le: dimanche, 8. décembre 2024 00:30 ou il sera automatiquement annulé.

Gary VERA ESR DEUX
Voyageur principal

£ PARIS

£380.%

Validation en attente

TFM6126

8-12-2024—11-12-2024

£380.*

Validation en attente

% % %k K

Hétel Arvor Saint Georges [Paris 09&me]

Annulation sans frais avant 08/dé

9 » .v"‘at‘e
\ AT
AS) Itk i,
Wi
ARRIVEE TFM40B34AB2BE7C4
dimanche, 8. décembre 2024
Adresse de 'hotel TFM6E126
8 Rue Laferrire
Paris, France
R €3804
* 0033148786092
DEPART: Chambre double C...

mercredi, 1. décembre 2024

Chambre & Petit Déjeuner

1237

€)] Goelett

-

Une fois le séjour réserve, je ferme la fenétre
Goelett et la réservation est rapatriee dans I'onglet

~

« Propositions » de Notilus. Elle doit étre approuvée
par mon valideur pour ne pas étre annulée, a la suite

Tous droits réservés Direction des Achats et de I'lnnovation (DDAI) CNRS

\de guoi je recevrai un voucher hébergement

/

[d cegid Notilus X Travel 24.10.1.1

O

OFPUKRVB
@ Limite d'approbation : 08/12/2024 00:30

I 1 Paris, France - Hétel Arvor Saint Georges [Paris 09éme]
Début : 08/12/2024  Fin : 11/12/2024  Montant : 380,42 EUR

Montant total : 380,42 EURE]
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Sélection d’une nuitée non remboursable : envoi a une personne habilitée a réserver (valideur) [€)] Goelett

NANCY = Lun., Oct. 28-29 Modifier TRIERPAR: [

De nouveaux résultats de recherche ont été ajoutés!

Voir les
chambres
s = 3
* %k = C] (O] ® X Maxéville '\
: Malzéville

The Originals Residence, Kosy Nancy Co...

Propre & Séc ok k S:
Yopie 4 Secuies SiEbso m The Originals Residence, Kosy Nancy ol
Place Thiers . Coeur de Ville 0487 N B
U-LIEV! 0 \
A partir de € 87.%° ge ol Parc de la
9 tariffs). c87.% A partir de € 87. 0400 ,pmewoo
1 A partir de € m de I2, mw:muo
o | B s Q o
asquer les
gl chambres awanmj
-'. 99 O¢
Studio 9 g <
Chambre & Petit Déjeuner @ €87. Sélectionner ARRIVES >
‘ lundi, 28. octobre 2024 e
SAURURY, MARCEL BRO
Non-remboursable Place Thiers
Conditions tarifaires Nancy, France Jarville-la-Mal
- o R
Jiale: © 0033383289345 o

Chambre double (1 fit) ive
Chambre & Petit Déjeuner @ €89.% ; DEPART :
A i mardi, 29. octobre 2024 q

s JeanMs y é
CLAIRLIEU ‘»-//

o0

Studio
os2A

Chambre & Petit Déjeuner @ €898 Silectonner o oo Heillecourt

A G le;

CHRU de Nancy

Conditions tarifaires

Tarif non remboursable

NUMERO D'OM *

/A Ce voyage doit étre envoyé a une personne habilitée

Assurance annulation FCM facultative (oui/non)

NON

itique d'annulation

Sélectionner une personne habilitée

Avez-vous besoin d'une assurance annulatio..”

reconnais avoir pris connaissance des conditions de vente et les accepter

Vous essayez de réserver un tarif non remboursable, alors que vous n'étes pas autorisé a le faire. Il vous sera demandé d'envoyer le projet de voyage

e (D

Information sur le tarif de I'hotel sélectionné

Ce tarif est non remboursable Une fois la réservation effectuée, le montant total du séjour (87,26
EUR) sera facturé.

Taxe de séjour incluse

Etes-vous sur de vouloir continuer?

Tous droits réservés Direction des Achats et de I'lnnovation (DDAI) CNRS  24/10/2024

Sélectionner une personne habilitée

@ Seules les personnes sélectionnées sont autorisées a réserver un
voyage pour vous

Parfait !

Votre demande a bien été envoyée. Aprés avoir cliqué sur "fermer”, vous pouvez soit I'envoyer a une autre,

Fermer

Apres avoir fermé Goelett, la proposition
apparait non réservée dans Notilus

 E——

Ajouter plus w |

ID EBOOKING

X 818858

‘

Envoyer & une personne habilitée

Je saisis les premiére lettres du
nom de mon valideur et le
sélectionne dans le menu

Ma demande est envoyée a mon
valideur qui la recoit et la traite

nne habilitée soit fermer cette fenétre.

SCUPZMFU

Statut : Non réservée m Limite d'approbation : 28/10/2024 D0:00  Montant total : 87,26 EURE]

@ 11 Metz, France - The Originals Residence, Kosy Nancy Coeur de Ville

Début : 28/10/2024  Fin : 29/10/2024  Montant : 87,26 EUR
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Ceci est un itinéraire envoyé apres une
réservation non encore approuvee par mon
valideur — ce n’est pas un voucher

FCM

Travel Smoothly with Sam o= ©EE P

=
‘.'

Ref. Dossier:
Date d'eémissiol

Agence

124 -126 RUE DE PROVENCE
75008 PARIS
Agent Phone 33 156 56 18 15

JE 19 Septembre 2024

l-‘!q Hotel

Arrivée 19 Septembre Emplacement Marseille
Départ 20 Septembre

Statut de la réservation Confirme

Details TSID:17049207

Informations générales

*EMAIL*CNRS.VOYAGES @FR.FCM.TRAVEL / ONLINE.CNRS@FR.FCM.TRAVEL"
A NOTER LES INFORMATIONS SUIVANTES CONCERNENT UNIQUEMENT

LES MISSIONS A L ETRANGER ET DANS LES DROM-COM

CONTACT ACS / ALLIANZ - NUMERO DE POLICE: 602 850

NUMERO DE TELEPHONE: +33 (0)1 40 25 51 37 (24H/24 ET 7J/7)

SITE: WWW.ALLIANZ-PROTECTION.COM

Avis de protection des données : vos données seront traitées cc - a la politique de protection des données de la compagnie
aérienne correspondante et, si vous avez réservé via un systéme global de distribution ("GDS"), avec sa politique de protection des données. Ces politiques
sont ici - http:/iwww i ter.com/privacy ou auprés de la aérienne ou du GDS directement. Vous devriez lire cette

documentation, qui s'applique & votre réservation et spécifie, par exemple, comment vos données personnelles sont collectées, stockées, utilisées, publides et
transférées. (S'applique aussi pour des itinéraires incluant plusieurs compagnies aériennes)

in/

Tous droits réservés Direction des Achats et de I'lnnovation (DDAI) CNRS  24/10/2024 Guide missionnaire 68




Goelett

Bonde confmeton Ceci est un voucher (« bon de confirmation ») a emporter avec mon
FXBAXH ordre de mission (et a présenter a I'hétel si besoin). Il détaille les
I prestations (ici, chambre et petit-déjeuner) et contient un numéro
ibis Lille Centre Gares . Yy oaen . , .
d’assistance 24h/24 spécifique a I’lhébergement pour tout probleme
o 0 5024 12:00 5 50055024 12:00 a l'arrivée ou durant le séjour : enregistrement de réservation,
surbooking, etc.

Twin (2 lits) Chambre & Petit
Déjeuner

En cas de question générale concernant I"hétel (par exemple heures d"ouverture, équipements, etc.)
Numéro de téléphone : 00 33 03 28 36 30 40

2. En cas de probleme sur place (par exemple, réservation q s de pai voyageur doit
immédiatement contacter:
Télephone: Durant le séjour, veuillez contacter le support 24/7 au +33 1 82 88 74 45 (Goelett)
Avant et aprés le séjour : +33 1 56 56 18 15 (FCM)
Courriel cnrs.voyages@fr.fcm.travel
3. Vous devez présenter ce voucher avec une piece d"identité a la réception de I"hdtel au moment de I"enregistrement.
4. Toute modification ou annulation effectuée directement aupres de I"hdtelier ne sera PAS prise en compte. ( . [ " r .
5. Sivotre check-in est prévu apres 18 h un jour de semaine, veuillez contacter I"hdtel avant 15 h le jour meme. Si votre
SORSeimH1§ I e e SRR e ez s T B e X 6 s e Conseils en cas d’arrivée tardive
arrivée.
6. Veuillez noter que certains hétels se réservent le droit de demander aux voyageurs une garantie supplémentaire sur place, par L

exemple sous la forme d"une caution bloguée sur la carte de crédit. Gelle-ci peut etre demandée indépendamment du
prépaiement et est remboursable apres le séjour.

Annulation sans frais avant 26/maif2024 23:29 (UTC+02:00). Touts annulaion effectuée entre 26/mai/2024 23:28 (UTC+02:00) et 27/maii2024 13:30
(UTC+02:00) sera scumise & une pénalité de 100% du montant de |a premiére nuitée (37,20 EUR). Touts annulation effectuée apres le 27/mai/2024
13:30 (UTG+02:00) sera soumise 4 une pénalité de 100% du montant total du séjour (194.40 EUR)

Remarque concamant la polifique d'annulation et ds modification des hatels:

Nous souhaitons vous signaler que les hotels ne proposent pas de condit ¢ ion mais uniquement dfannulation. Les

conditions cfannutation précisent ka possibilité donnée aux voyageurs d'annuler leur chambre d'hotel sans frais jusqu'a une certaine date. Une

fois cette date passée, des frais peuvent étre demandés jusqu'au paiement intégral de la chambre réserve. Nous vous prions de noter que les
i 6 la chambre sont non

Lorsque vous demandezune modification de voire résenation, sachezque seules les demandes de réduction du nombre o' hétes ou de réduction de
Ia durée du séjour ne seront acceptées:
Toute autre demande devra faire Fobjet d'une nouvelie réservation.

Comme expliqué précédemment, afin d effectuer une modification, I'agence de voyages doittout d'abord annuler la résenation et en affectusr une
nouelle. L'agence de voyages met en canre lous les moyens pour maintenir les conditions tarifaires initiales (prix) mais I'hotel estlibre de ne plus les
accepter et de demander un prix plus élevé. En conséquence, I'agence de voyages ne peut pas garantir le maintien des condiions tarffaires initiales
en cas de modification d'une résenation, le prix la nuitée pouvant donc &re supérieur  celui iniialement résené.

Il est précisé ici si la taxe de séjour est
S incluse ou a regler sur place
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En cas d’absence d’offre, je peux télécharger une attestation de passage hors & Goelett
marché qui m’est envoyée par e-malil ou élargir la distance de recherche au-dela
de 3km autour du lieu de mission en tliquant sur « plus de criteres »

Cherchez das villes, hotels et points dintérét:

Olette 25 novembre 2024 Chaine hdteliere... Tous v
Nom de I'hétel... = i v Repas
om de fhete 26 nOVembre 2024 : Cherchez des villes, hotels et points d'intérét:
CNRS DR16 Paris Michel-Ange 23 octobre 2024 Chaine hoteliere.. Tous v
Plus de criteres
Nom de Ihétel... 24 octobre 2024 Individuelle v Repas
—
Covres)
S y
Cherchez des villes, hdtels et points d'intérét:
Qggnse Sain CNRS DR16 Paris Michel-Ange 23 octobre 2024 Chaine hoteliere... Tous v
Aucune offre trouvée os7) JUICIS
EVOL Nom de 'hétel... 24 octobre 2024 Individuelle v Repas
Distance (3)km Niveau tarifaire 1- 170 (EUR)
Paramétres: ‘ ‘
Repas: Aucun Chambre & Petit Déjeune Demi-pension Pension compléte
Politique d'annulation: Afficher uniquement les tarifs Trre oo Afficher uniquement les tarifs incluant la taxe de
remboursables séjour
Equipenwents:
Accue nternet PMR Pa offre fi t t Navette  Ecolo
24h/24
CLASSE NIVEAU TARIFAIRE NOM DE L'HOTEL CHAINE HOTELIERE

Sélectionner confort Sélectionner un ni... Filtrer par. Sélectionner un gr... Plus de filtres @
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[ Sommaire J

s Gerer mes voyages
(modification/annulation)
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[ Modification / annulation ]

Avant émission du billet ou pour une réservation hébergement / location de véhicule
(prestation remboursable et date limite d’annulation non dépasseée) :
Ouvrir la section « Propositions » de Notilus pour y accéder via le carré rouge [

Nouvelle réservation
Annuler (supprimer) le préceédent dossier dans Goelett

Apres emission : votre gestionnaire contacte le service off-line de FCM avec votre nom + le

numéro de dossier voyage ou huméro de confirmation hébergement. Une modification sans
frais de billets pro pour le TGV peut se faire directement depuis I'application TGV InOui Pro
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